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A Prefeitura Municipal de Maravilhas torna publico a abertura de PROCESSO DE
SELECAO DE ESTAGIARIOS (NIVEL SUPERIOR), em conformidade com a Lei n.2
11.788/2008, de acordo com as areas e o quantitativo de vagas disposto no
presente Edital, para as quais poderdo inscrever-se estudantes que estejam
matriculados e frequentando cursos de Ensino Superior, em instituicdes publicas ou
privadas, aplicando-se para tanto as disposicdes seguintes:

1 - DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 - O estagio visa a proporcionar ao estudante regularmente matriculado em instituicdo
publica ou privada, de Ensino Superior, o exercicio de atividades correlatas a sua formacao
profissional, em complementac¢édo aos conhecimentos teéricos recebidos.

1.2 - O estagio terd carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, distribuidas em 06 (seis)
horas didrias de acordo com os horarios de funcionamento da Prefeitura Municipal.

1.3 - As vagas de estagio serdo preenchidas por alunos matriculados no curso
superior/universitirio, obedecendo a Lei n.2 11.788, de 25 de setembro de 2008, e na
forma estabelecida pela Previdéncia Social.

1.3.1 - O estagio tera a duracao de 01 (um) ano, prorrogavel por mais 01 (um) ano, a juizo
da Prefeitura Municipal;

1.3.2 - A duragdo do estagio sera ajustada entre as partes interessadas tendo em vista a
especializagdo profissional do estagiario e a conveniéncia da Administracdo Municipal;

1.3.3 - A conclusdo do curso, a desisténcia, a reprovagdo ou a transgressdo disciplinar no
estdgio, devidamente comprovada, ou a soma de mais de 30 (trinta) dias de faltas
justificadas ou ndo (salvo por motivo de saiide, comprovado através de atestado médico)
implicara na rescisdo do termo de compromisso de estagio.

1.4 - Os estagidrios fardo jus a uma bolsa mensal, proporcional a frequéncia, no valor
correspondente a R$954,00 (novecentos e cinquenta e quatro reais).

2 - DAS VAGAS
2.1 - O Processo Seletivo para a contratacdo de estudantes (nivel superior) para realizacao

de estagio junto a Prefeitura Municipal de Maravilhas oferecera as seguintes vagas,
conforme quadro a seguir:

| /) AREA | NUMERODE | REQUISITOS ]
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VAGAS
Administragdo 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Administracdo
Arquitetura 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Arquitetura
Ciéncias Bioldgicas 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Ciéncias Biologicas
Ciéncias Contabeis 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Ciéncias Contdbeis
Comunicagdo Social 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Comunicacdo Social
Direito 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Direito
Engenharia Ambiental 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Engenharia Ambiental
Engenharia Civil 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Engenharia Civil
Enfermagem 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Enfermagem
Educagdo Fisica 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Educacdo Fisica
Letras 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Letras
Pedagogia 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Pedagogia
Servico Social 01 - Ser aluno regularmente
matriculado e frequente do Curso
Superior de Servico Social

3 - DAS INSCRICOES

.1 - Local: Prefeitura Municipal de Maravilhas/MG (Setor de Pessoal), localizada na
venida Brasil, n.2 33, Bairro Centro, em Maravilhas/MG.
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3.2 - Perfodo: 03/12/2018a 11/12/2018.

3.3 - Horario: 8:00H as 15:30H.

3.4 - Valor das inscri¢des: R$ 30,00 (trinta reais).
3.5 - Documentagdo exigida:

O candidato deverd apresentar, no ato da solicitagdo da inscrigdo, pessoalmente, ou através
de procuracdo simples e especifica, os seguintes documentos:

a) Original e fotocépia da cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor
legal;

b) Comprovante de situacdo cadastral no CPF;

¢) Comprovante de residéncia emitido nos tltimos 90 dias; e

d) Documento de Arrecadag¢do Municipal, emitido pelo Setor de Arrecadacdo, localizado na
Prefeitura Municipal de Maravilhas/MG, na Avenida Brasil, n.2 33, Bairro Centro;
acompanhado do respectivo comprovante de recolhimento do valor da inscrigéo.

3.6 - Apo6s a apresentacao da documentagio exigida, o candidato devera assinar
documento (ficha de inscricdo), no local da inscricdo, no qual declara atender as
condi¢des exigidas para se submeter as normas expressas neste Edital, sendo-lhe
entregue o “COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRICAO” devidamente autenticado
pelo Setor de Pessoal.

3.7 - A inscrigdo do candidato implicara o seu conhecimento e a tacita aceitagdo das normas
e condicoes estabelecidas neste Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.8 - A declaracao falsa ou inexata dos dados constantes na ficha de inscri¢do, bem como a
apresentagao de documentos ou informacdes falsas ou inexatas, determinara o
cancelamento da inscri¢ao e anulagdo de todos os atos decorrentes, em qualquer época.

3.9 - Outras informagodes:

a) Nao havera, sob qualquer pretexto, inscri¢do proviséria ou condicional;

b) Nao serdo recebidas inscri¢des por via postal, fax, condicional e/ou extemporanea;

c¢) Nao serdo aceitas inscri¢des com documentagdo incompleta; 90

) O valor da inscri¢do ndo sera devolvido ao candidato, salvo em caso de cancelamento ou
suspensdo do processo seletivo simplificado;

S fuemman  F ;
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e) O candidato podera se inscrever somente para uma vaga. Na hipé6tese do
candidato se inscrever para mais de uma vaga, ambas serao anuladas.

4 - DO PROCESSO SELETIVO

4.1 - A selecao dos estagiarios serd feita por meio de processo seletivo publico de provas,
observada a ordem de classifica¢ao final dos candidatos para efeito de convocacao.

4.2 - A prova constara de 30 (trinta) questdes objetivas, sendo 10 (dez) questdes de lingua
portuguesa, 10 (cinco) questdes de matematica/raciocinio 1égico, 05 (cinco) questoes de
conhecimentos gerais e 05 (cinco) questdes de nogdes de informatica, nos termos do
Programa constante do Anexo .

4.3 - Cada questdo da prova objetiva admitird apenas uma resposta possivel, valendo, cada
uma delas, um ponto.

4.4 - A prova sera aplicada no dia 22 (vinte e dois) de dezembro de 2018, das 08:00H
as 12:00H, na Escola Municipal Dona Vina, localizada na Avenida Duque de Caxias,
s/n.%, Bairro Serra, em Maravilhas/MG.

4.5 - O candidato devera apresentar-se no local das provas, 30 minutos antes do inicio das
provas, portando o mesmo documento de identificagdo utilizado para a inscrigdo e o
“COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRICAQ”, sob pena de exclusdo do certame, além de
caneta azul ou preta para o preenchimento do gabarito.

4.6 - Nao sera permitida consulta em livros ou legislacdo, ou qualquer espécie de
comunica¢do entre os candidatos/as, durante as provas, sob pena de exclusio sumaria
do/a candidato/a do certame.

4.7 - Somente sera considerado aprovado o/a candidato/a que perfizer o minimo de 50%
(cinquenta por cento) do total de pontos atribuidos na Prova Objetiva e o minimo de 20%

(vinte por cento) de cada disciplina.

4.8 - Serdao adotados os seguintes critérios de desempate, se houver candidatos com
pontuacgio idéntica:

a) De maior idade, dentre os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
até o ultimo dia de inscricdo neste processo seletivo simplificado, conforme art. 27,
paragrafo Gnico, do Estatuto do Idoso;

b) De maior pontuagdo nas questdes de lingua portuguesa;

c) De maior pontuacao nas questdes de matematica;

d) De mgaior pontuagdo nas questdes de conhecimentos gerais;
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e) Quem estiver em semestre mais avangado no curso;

f) O candidato de maior idade.

5 - DOS RECURSOS

5.1 - Cabera recurso, em unica e dltima instdncia, a Comissdo Organizadora, contra os
resultados, nos dois dias iteis, apds o dia de sua publicagdo, desde que demonstrado erro
material.

5.2 - Serdo rejeitados liminarmente os recursos que ndo estiverem redigidos em termos
proprios ou ndao fundamentados, ou ainda aqueles a que se der entrada fora dos prazos

preestabelecidos.

5.3 - Os recursos deverdo ser protocolados na sede Prefeitura Municipal, no horario de
expediente e encaminhados a Comissao de Processo Seletivo.

6 - CONVOCACAO E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

6.1 - A convocagdo dar-se-a por ato publicado no Quadro de Avisos e Publicacbes da
Prefeitura Municipal de Maravilhas.

6.2 - O candidato podera ser convocado também por meio de correspondéncia, via e-mail
oficial, ou correio, ou pessoalmente, desde que mantenha seus enderegos atualizados.

6.3 - A falta de manifestagdo para assinatura do contrato no prazo estabelecido no ato
convocatoério implicard em desisténcia tacita.

6.4 - E de inteira responsabilidade dos candidatos manterem atualizados seus dados
cadastrais junto ao Departamento de Pessoal, desta Municipalidade.

6.5 - A inclusdo do candidato no Programa de Estdgio sera efetivada somente ap6s a
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

6.6 - Os candidatos convocados para a realizacdo do Termo de Compromisso de Estagio
deverdo apresentar-se munidos dos seguintes documentos:

a) Cadastro de Pessoas Fisicas /Ministério da Fazenda (CPF);
b) Carteira de Identidade (RG);
c) Titulo de Eleitor (para os maiores de 18 anos);

d) 01 (uma) foto 3x4 cm;

) Compr¢vante de residéncia; %
P nﬁ.@ e .
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f) Comprovante de ter votado na tltima eleigio (para os maiores de 18 anos);

g) Comprovantes de matricula e de frequéncia de curso superior em instituicao de ensino
publico ou privado, na area especifica escolhida, neste processo seletivo.

6.7 - Os candidatos aprovados que ndo comparecerem para formalizar a assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio, assim como os que ndo entregarem os documentos
exigidos para tal ato, no prazo estabelecido no ato da convocagio serdo desclassificados,
seguindo-se a nomeagdo do préximo classificado na mesma 4rea.

6.8 - A vigéncia do estagio sera fixada no Termo de Compromisso de Estagio, admitindo-se
a sua prorrogacdo, até a data limite de 02 (dois) anos, desde que o estagiario ndo tenha
concluido o respectivo curso.

6.9 - Apesar das vagas existentes, os aprovados serdo chamados conforme as necessidades
locais, a critério da Administra¢gdo Municipal, sempre respeitando a ordem de classificagdo
geral por area.

7 - DAS DISPOSICOES FINAIS
7.1 - O processo seletivo tera validade pelo prazo de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado

por igual periodo, contados da publicagdo do resultado final, devidamente homologado
pelo Exmo. Sr. Prefeito Municipal.

7.2 - O Programa de Estigio da Prefeitura Municipal de Maravilhas ndo implica em
qualquer relacdo empregaticia.

7.3 - Os casos omissos ou excepcionais que surgirem e que nao tenham sido expressamente
previstos no presente Edital serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora e Examinadora
do Processo Seletivo.

7.4 - Todas as informacgdes referentes ao processo seletivo simplificado serdo afixadas no

quadro de publicagdo oficial dos atos da Prefeitura Municipal de Maravilhas/MG.

Maravilhas, Estado de Minas Gerais, 30 de novembro de 2018.

Antdni¢ Lemo maraes
Presidentgd, n.2 1.019-0.
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Elaine gelena Timoéteo

Membro, matricula n.2 590-3.

juliaﬁﬁnﬁgﬁ;a Eu‘ 1imar£ies
Membro, matricula n.2 1.777-5.

Sandro Teodoro de Oliveira
Membro, matricula n.2 533-4
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ANEXO I - PROGRAMA DA PROVA OBJETIVA

Lingua Portuguesa: Compreensdo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de texto.
Articulagdo textual, coesdo e coeréncia textual. Morfossintaxe. Verbos: flexdo, conjugagdo,
vozes, correlacdo entre tempos e modos verbais. Concordancia verbal e nominal. Regéncia
verbal e nominal. Crase. Colocagio pronominal. Estrutura da oragdo e do periodo: aspectos
sintaticos e semanticos. Acentuagdo grafica. Ortografia. Pontuagdo. Variagdo linguistica.

SUGESTOES PARA ESTUDOS:

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 62 ed. Rio
de Janeiro: Lexikon, 2013. KOCH, Ingedore Villaga; ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender:
os sentidos do texto. Sdo Paulo: Contexto. NEVES, Maria Helena de Moura. Guia de uso do
portugués: confrontando regras e usos. 2 ed. Sdo Paulo: Unesp, 2012. SACCONI, Luiz
Antonio. Nossa Gramatica Completa. 312 ed. Sao Paulo: Nova Geragao, 2011.

tematic iocini ico: Conjunto dos nameros naturais: operagoes,
divisibilidade, decomposi¢do de um nimero natural nos seus fatores primos, multiplos e
divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois ou mais nimeros
naturais. Conjunto dos nimeros inteiros: operacdes. Conjunto dos numeros racionais:
propriedades, operagdes, valor absoluto de um numero, potenciagdo e radiciagdo. O
conjunto dos niimeros reais: nimeros irracionais, a reta real, intervalos. Sistema de
medida, sistema métrico decimal, unidade de comprimento, unidades usuais de tempo,
razdes, propor¢des, grandezas direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e
composta, porcentagem, juros, equagdes de 12 grau, sistema de equagdes. Calculo de area e
perimetros de figuras planas. Leitura e identificacdo de dados apresentados em graficos de
colunas e tabelas, andlise combinatéria e probabilidade, Sequéncias Loégicas e lei de
formacgdo. Raciocinio légico quantitativo em sucessdes numéricas. Raciocinio légico
numérico e sucessdes logicas. Estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pessoas,
lugares, coisas ou eventos ficticios; dedugdo de novas informagdes das relagdes fornecidas
e avaliagdo das condigdes usadas para estabelecer a estrutura destas relagoes.
Conhecimentos de matematica elementar necessarios para resolver questdoes que
envolvam estruturas logicas, logica de argumentacdo, logica das proposigdes, relagoes,
graficos e diagramas. Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos e geométricos
com: Teoria dos Conjuntos (unido e intersecgdo, diagrama de Venn).

SUGESTOES PARA ESTUDOS:

DANTE, Luiz Roberto. Matematica - Contexto e Aplicacdes - Volume Unico - 32 Edicao.
Editora: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Colegio Teldris Matematica- Volumes; 62,72, 82,9°
anos. 2015. Editora Atica. DOLCE, Osvaldo; IEZZI, Gelson. Matematica - Ciéncia e Aplicagoes
- Ensino Médio - Vol.1,2 e 3. 52 Ed. 2010. Editora: Atual. SMOLE, Katia Stocco, DINIZ, Maria
Ignez - Matematica Ensino Médio - Vol. 1, 2 e 3. 92 edi¢do. Editora: Saraiva.
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SA, llydio Pereira de. Raciocinio Légico: concursos publicos, formacéo de professores. 1.ed.
Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2008. SERATES, Jonofon. Raciocinio Légico. 7.ed. Brasilia:
JONOFON, 1998. Volume I e II.

Nocoes de informatica: Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows XP,
Windows 7 e Windows 10: configuracdes basicas do Sistema Operacional; organizacdo de
pastas e arquivos; operac¢des de manipulagdo de pastas e arquivos (criar, copiar, mover,
excluir e renomear). Editor de texto Microsoft Word 2007, 2010 e 2016: criagdo, edigao,
formatagdo e impressdo; criagdo e manipulacdo de tabelas; insercdo e formatagdo de
graficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2007, 2010 e
2016: criacao, edicdo, formatagdo e impressdo; utilizagdo de férmulas; geracdo de graficos;
classificagdo e organizacdo de dados. Software de criagdo e apresentacdo de slides
PowerPoint 2007, 2010 e 2016: criagdo, formatagdo, impressao e utilizagdo de recursos
disponiveis para criagdo e apresentacdo de slides. Conhecimentos de internet: nogoes
basicas; correio eletrdonico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco;
organizacdo das mensagens); navegadores (Internet Explorer, Google Chrome e Firefox).
Conceitos de seguranca da informacdo, nogoes basicas de seguranca da informacgao.

SUGESTOES PARA ESTUDOS:

Cartilha de seguranca da internet. Disponivel em: Manuais on-line do Microsoft Excel. -
https://support.office.com/pt-BR/Excel Manuais on-line do Microsoft Word. -
https://support.office.com/pt-BR/Word Manuais on-line do Microsoft PowerPoint -
https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint Manuais on-line do Sistema Operacional
Windows. - https://support.microsoft.com/pt-br Manual on-line do Internet Explorer 8.0
ou superior. - https://support.microsoft.com/pt-br/products/internet-explorer Manuais
on-line do Google Chrome. - https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR Manuais on-
line do Mozilla Firefox. - https://support.mozilla.org/pt-BR/ Manual do Microsoft Office -
https://support.office. t-br

: Dominio de tdpicos relevantes de diversas areas, tais como:
politica, economia, geografia, ciéncias, sociedade, educagdo, tecnologia, energia, relagoes
internacionais, desenvolvimento sustentdvel, seguranca, artes e literatura e suas
vinculagdes historicas a nivel municipal, regional, nacional e internacional.
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