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LEICOMPLEMENTARN.227 DE 15 DEJULHO DE 2.019.

ALTERA QUADRO DE SERVIDORES DO MUNICIPIO
DE MARAVILHAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O povo do Municipio de Maravilhas, por seus representantes legais, APROVOU, e eu,
na qualidade de Prefeito Municipal, sanciono a seguinte LEIL

Art. 12 - Ficam criados os cargos de provimento em comissdo, de recrutamento
amplo, de livre nomeagdo e exoneragdo, a seguir relacionados:

o CARGO VAGAS | VENCIMENTOS CARGA
. HORARIA

DIRETOR DA ARRECADACAO 01 R$2.500,00 40H
MUNICIPAL
ASSESSOR DA ARRECADACAO 01 R$1.900,00 40H
MUNICIPAL
DIRETOR DE FISCALIZACAO DE 01 R$1.600,00 40H
POSTURAS
DIRETOR DE GESTAO E 01 R$1.600,00 40H
MANUTENCAOQ DE FROTAS
ASSESSOR DE AGRICULTURA 01 R$1.400,00 40H
PECUARIA E ABASTECIMENTO
CORDENADOR DO SIAT - 01 R$2.620,00 30H
SERVICO INTEGRADO DE
ASSISTENCIA TRIBUTARIA E
FISCAL

Paragrafo unico - As atribui¢bes e requisitos minimos de provimento dos cargos
criados no presente artigo, sdo as constantes do Anexo Unico da presente Lei
Complementar.

Art. 22 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Maravilhas, Estado de Minas Gerais, 15 de julho de 2.019.
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ANEXO UNICO
ATRIBUICOES DOS CARGOS CRIADOS

CARGO: DIRETOR DA ARRECADACAO MUNICIPAL

Atribui¢des: Coordenar as estratégias de governo em agdes efetivas voltadas
a satisfazer as necessidades coletivas publicas ligadas a area do Fisco,
coordenando um macroprocesso que tem a finalidade de aplicar e efetivar
politicas publicas, e, em especial, a instituicdo e a cobrang¢a de tributos
municipais, de aplicar as normas do Cédigo Tributério e outras legislagoes
municipais no que se refere aos impostos do Municipio, entre eles, a titulo
exemplificativo, IPTU, ISS, ITBI, Taxas, Arrecadagdo e Divida Ativa, Alvarés e
atividades que promovam Educagdo Fiscal da populagdo, licenciar o
comércio fixo e transitério, além de outras relativas a geréncia de tributagdo
e tudo o mais inerente aos encargos legais e atribui¢des do cargo; Coordenar
a fiscalizagdo das atividades sujeitas a tributagdo municipal; Zelar pelo
incremento da receita municipal e combate a evasdo fiscal; Coordenar a
fiscalizagdo do cumprimento da legislagdo tributdria vigente, em especial, o
Cédigo Tributario Municipal; Averiguar os pedidos de inscrigdes em cadastro
de contribuintes municipais, alvaras e licencas em geral de acordo com a
legislagdo e normas em vigor; Supervisionar a manuten¢do e atualizacao do
cadastro de contribuintes; Realizar atividades de fiscalizagdo em campo e
aplicar todos os mecanismos legais e formais vigentes a consecucdo da
atividade fiscalizatéria; Auxiliar na constituicio de crédito tributario
imobiliario mediante langamento; Fiscalizar e controlar a arrecadacgdo e
promover a cobran¢a de tributos municipais; Aplicar penalidades
administrativas, autuag0es legais, notificagGes e encaminhar procedimentos
legais, quando necessério; Analisar e tomar decisGes sobre processos
administrativo-fiscais; Assistir os auxiliares na execugdo e no cumprimento
da legislagdo tributdria; Efetuar calculos e sistemas explicativos de célculos
de tributos imobilidrios e suas regras de aplicagdo; Prestar atendimento,
orientagbes e informagdes ao publico; Desenvolver técnicas de
aperfeicoamento da sistematica de fiscalizagdo tributdria; Emitir pareceres
em processos e consultas interpretando e aplicando a Legislagdo Tributéria
quando houver tal delegacdo; Fiscalizar a utilizacdo e seguranc¢a na guarda de
documentos fiscais de uso obrigatdrio; Realizar levantamentos fiscais,
elaborar relatérios pertinentes, lavrar atos cabiveis com vistas a
homologacdo dos lancamentos; Realizar levantamentos junto a o6rgdos
publicos e privados de acordo com a ordem vigente; Orientar e informar




PREFEITURA MUNICIPAL DE MARAVILHAS

Avenida Brasil, n® 33, Centro, Maravilhas - MG.
PABX (37) 3272-1278 - Email: juridico@maravilhas.mg.gov.br
CEP 35.686-000 - CNPJ 18.313.841/0001-14

outros servidores e contribuintes sobre a legislagio e procedimentos;
Exercer a direcgdo geral e coordenacgao dos setores que lhe sdo subordinados;
Supervisionar o atendimento ao publico; Arrecadar valores, controlar
recebimentos, atualizar débitos; Controlar parcelamentos, inscrever em
divida ativa; Promover a cobranga de todos os tributos, inscritos ou ndo em
divida ativa; Realizar a andlise e deliberar sobre a ocorréncia de
prescrigdes/decadéncias em matéria tributaria no Municipio de Maravilhas;
Manter o cadastro atualizado dos contribuintes; Proceder a supervisao e
deliberar sobre os processos de abertura e fechamento de empresas e
profissionais auténomos; Coordenar a emissdo de alvaras e certiddes
referente a assuntos constantes no cadastro tributario do Municipio; Exercer
outras atividades correlatas.

0 ocupante do cargo de CHEFE DA ARRECADACAQO MUNICIPAL devera
possuir formacéo de nivel superior e ter conhecimento de informatica.

CARGO: ASSESSOR DA ARRECADACAQ MUNICIPAL

Atribuig¢des: Assessorar na administragdo do crédito tributario inscrito ou nao
em divida ativa; Identificar os possiveis problemas de baixa de pagamentos e
cadastros e valores langados incorretamente; Assessorar no acompanhamento
dos débitos parcelados dos contribuintes; Gerar relatério das parcelas em
atraso para futuras cobrangas; Entrar em contato com o contribuinte por meio
telefénico, para negociagdo futura; Assessorar na execu¢do ou executar
trabalhos de natureza técnica integrantes da area de atuagdo, de acordo com
padrdes, normas, metodologias e instrugbes determinadas para o
desenvolvimento dos sistemas de administracdo de cobrangas de tributos;
Manter organizados e atualizados os arquivos de documentos e informagdes
técnicas referentes a sua drea de atuacdo de forma a facilitar a localizagdo e
consultas necessarias; Assessorar, nas atribui¢des pertinentes, fazendo
cumprir e efetivar as politicas publicas determinadas pelo Prefeito, Secretérios,
Diretorias e/ou Chefes; Auxiliar na comunicagio e na relagao entre os diversas
setores municipais; Substituir Lideres de Equipe nos casos de falta,
impedimento ou vacdncia; Cumprir as determinagdes emanadas dos
superiores hierdrquicos a fim de proporcionar a realizacdo dos objetivos da
administra¢do; Cumprir tarefas fora do territério do Municipio, sob ordem dos
superiores; representar a Administragdo por delegacao, nos assuntos ligados a
execucdo de projetos perante a comunidade; e tudo o mais inerente aos
encargos legais e atribui¢cdes delegadas pelo Prefeito, Secretério, Diretor e/ou
Chefes municipais; Desempenhar outras tarefas compativeis e as determinadas
pela Chefia imediata.

O ocupante do cargo de ASSESSOR DA ARRECADACAO MUNICIPAL devera
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| possuir formacio de nivel médio e ter conhecimento de informatica.

CARGO: DIRETOR DE FISCALIZACAO DE POSTURAS

Atribui¢des: Coordenar a¢fes de ordenamento urbano, acompanhamento,
fiscalizagdo e aplicagdo das legislagbes pertinentes; Supervisionar as a¢des de
fiscalizagdo dos aspectos da legislacio urbana; Organizar a gestio de
atendimentos, rotinas administrativas internas e externas; Interagir com as
demais unidades da estrutura operacional; Manter articula¢do com as demais
entidades da Administragdo Municipal visando a integragdo do planejamento e
da gestao e a viabilizacao de projetos na area de obras publicas, infraestrutura
e politicas urbanas de interesse estratégico para o municipio de Maravilhas;
Ordenar e controlar do uso e ocupagdo do solo com vistas a respeitar as
condi¢gbes ambientais e infraestruturais e valorizar a diversidade espacial e
cultural da cidade com as suas diferentes paisagens formadas pelo patriménio
natural, construido e demais elementos que integram sua identidade;
Promover a regularizagdo fundidria urbana e rural, especialmente para os
grupos sociais menos favorecidos, com assisténcia técnica e juridica gratuita;
Garantir o conforto ambiental mediante garantia de insolacdo, preservagao dos
principais canais de ventilagdo, arborizagio e controle de fontes de geragdo de
poluentes atmosféricos; Garantir a mobilidade e fluidez do trafego de
pedestres e veiculos mediante o incentivo a outros modos de transporte, a
hierarquizagdo vidria e a melhoria do sistema de transporte coletivo; Ampliar,
valorizar e requalificar os espagos publicos e consolida-los como essenciais
para a expressdo da vida coletiva; Propor e implementar projetos e obras de
infraestrutura necessarios e imprescindiveis ao desenvolvimento do
municipio, tendo como referéncia a expectativa de sua consolidagdo como polo
econdmico, turistico e cultural de abrangéncia regional, observando-se o
resultado dos estudos de impacto ambiental de vizinhanga e outros que se
fizerem necessarios; Estimular e coordenar intervengdes urbanisticas do setor
privado necessarias para a garantia e o aumento da qualidade de vida da
populagdo; Desempenhar outras tarefas compativeis com a posi¢do e as
determinadas pela chefia imediata.

0 ocupante do cargo de DIRETOR DE FISCALIZACAO DE POSTURAS devera
possuir formacio de nivel médio e ter conhecimento de informatica.

CARGO: DIRETOR DE GESTAO E MANUTENCAO DE FROTAS

Atribuig¢des: Dirigir os trabalhos do Departamento, adotando as medidas
necessarias para conservagao dos veiculos e maquinas, com os cuidados
técnicos indispensaveis ao funcionamento regular e permanente dos veiculos
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integrantes do patrimonio do Municipio; Providenciar a manutengao diaria das
maquinas e veiculos integrantes da frota municipal; Informar ao superior
hierdrquico a necessidade de aquisicdo de pegas e equipamentos para 0s
reparos nas maquinas e veiculos; Desempenhar outras tarefas compativeis e as
determinadas pela Chefia imediata.

0 ocupante do cargo de DIRETOR DE GESTAO E MANUTENCAO DE FROTAS
devera possuir formacdo de nivel médio e ter conhecimento de

informatica.

CARGO: ASSESSOR DE AGRICULTURA PECUARIA E ABASTECIMENTO

Atribuigdes: Coordenar a politica publica de seguranga alimentar; Coordenar a
integragdo com os demais érgaos de apoio e fomento a agropecuaria, no
ambito municipal, estadual, federal; Estabelecer as diretrizes municipais na
implementagdo da Politica Municipal de Agropecudria, Abastecimento e
Seguranga Alimentar e Nutricional; Coordenar e promover a articulagdo
necessaria a integracdo das agodes, projetos e programas do Municipio;
Elaborar projetos pertinentes as areas de Agropecudria, Abastecimento e
Seguranga Alimentar; Desenvolver programas de assisténcia técnica as
atividades agricolas; Ampliar as condi¢des de acesso aos alimentos por meio da
produgdo da agricultura tradicional e familiar; Implementar projetos especiais
com a utilizacdo de dreas ociosas para produg¢do de alimentos; Interagir com
entidades publicas e nao-governamentais com o objetivo de facilitar o
incremento de politicas de agricultura e abastecimento; Coordenar as agdes
dos programas de seguranca alimentar e acompanhar os processos de
prestacdo de contas oriundas da aplicagdo dos recursos e dos outros fundos
vinculados ao Municipio; Gerenciar as ag¢des da equipe de apoio ao
desenvolvimento rural; Propor projetos que visem a melhoria da produgéo dos
agricultores rurais; Estabelecer metas para atendimento a zona rural, bem
como programas e projetos prioritarios; Desempenhar outras tarefas
compativeis e as determinadas pela Chefia imediata.

0 ocupante do cargo de ASSESSOR DE AGRICULTURA PECUARIA E
ABASTECIMENTO devera possuir formacio de nivel médio e ter
conhecimento de informatica.

CARGO: CORDENADOR DO SIAT - SERVICO INTEGRADO DE ASSIST ENCIA
TRIBUTARIA E FISCAL

Atribui¢des: Entregar aos contribuintes documentos de interesse da SEF;
protocolizar documentos de interesse dos contribuintes e enviar a
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Administracdo Fazendaria; emitir e solicitar documentos fiscais por interesse
dos contribuintes; prestar subsidios a Administracdo Fazendaria quando
solicitado; prestar esclarecimentos aos contribuintes de acordo com interesse
da SEF; participar na apuragdo e acompanhamento do VAR de acordo com
orientagdes da AF; auxiliar na divulgagdo de Programa de Educagdo Fiscal
conforme demanda da Administra¢do Fazendaria; a execugdo das atribuigoes
deste cargo serdo deitas mediantes instrugdes baixadas pela SEF/MG; em
qualquer tempo, mediante acordo, novas atribui¢des poderao ser estabelecidas
ao SIT, independentemente das aqui estipuladas novas atribui¢bes poderio
ser estipuladas de acordo com a SEF/MG.

O ocupante do cargo de CORDENADOR DO SIAT - SERVICO INTEGRADO DE
ASSISTENCIA TRIBUTARIA E FISCAL devera possuir formagio de nivel
médio e ter conhecimento de informatica.
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